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Deutscher
Verkehrssicherheitsrat e.V.

Die Verbesserung der Verkehrssicherheit ist unser Ziel. Die Beratung von 230 Mitgliedern und die
Entwicklung und Koordination von VerkehrssicherheitsmaRnhahmen ist seit tber 35 Jahren unsere
Aufgabe.

Wir suchen baldméglichst fir unser Team Zentrale Dienste einen

Mitarbeiter in der Poststelle (m/w)

Zu lhren Aufgaben gehdren

Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs

Dienstfahrten und Botengange

umfassende Tatigkeiten im Rahmen der hausinternen Organisation
Betreuung des Archivs und des Lagers

Verwaltung der EDV-Hardware

Betreuung der Tagungstechnik

Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Sie bieten

Handwerkliches Geschick, handwerkliche Ausbildung von Vorteil
Pkw-Fuhrerschein und langjahrige unfallfreie Fahrpraxis

Organisationstalent

Selbstandige Arbeitsweise

Zuverlassigkeit

Belastbarkeit und Verantwortungsbewusstsein

Teamfahigkeit

Kenntnisse in der Textverarbeitung, MS Office und Excel, sind wiinschenswert
Die Bereitschaft zur Fortbildung zum Sicherheitsbeauftragten fur den
Verwaltungsbereich sollte vorhanden sein

Wir bieten

Eine Vergutung nach dem TV6D und die in unserem Hause ublichen Sozialleistungen.
Bitte richten Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis zum 25.07.2007 an:
Deutscher Verkehrssicherheitsrat e.V.

Referat Personal und Zentrale Dienste

Beueler Bahnhofsplatz 16
53225 Bonn



